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1. Опште информације 
 

Овим документом се корисницима апликативног решења Централни регистар електронских 

меница (у даљем тексту: Регистар) дају практична појашњења о коришћењу Регистра, тј. о начину отварања 

и приступа налогу на Регистру, као и о начину на који се у оквиру тог налога електронске менице (у даљем 

тексту: е-менице) креирају и користе. 

 

1.1. Пријављивање на систем 
 

За употребу налога у оквиру Регистра корисник мора да има отворен налог е-банкарства или м-

банкарства у жељеној банци. Ради потписивања е-меница и одређених радњи везаних за е-менице, 

неопходно је да корисник има квалификовани електронски потпис за потписивање на даљину (тзв. потпис 

у клауду). Такође, потребно је да је и са банком утврђено која лица имају приступ апликацији и овлашћење 

за рад са Регистром и потписивање е-меница. 

Регистрација налога на Регистру се врши у оквиру корисничког налога е- и/или м- банкарства, 

посредством банке код које корисник има отворен налог е- и/или м- банкарства, кликом на дугме „Приступ 

Регистру е-меница“. Кориснику се при првом приступу излистају његови подаци (Слика), као и check-box 

поља “Авалирање” које је потребно обележити ако корисник жели да остави могућност да буде авалиста 

на е-меницама других корисника (ово се може и накнадно мењати), као и поље “Слажем се сa условима 

коришћења”.  Испод тога је текст “Потврђујем да су горе наведени подаци тачни” који упућују корисника 

да кликом на дугме “потврди” потврђује исправност унетих података. 

 

Горе споменути подаци о кориснику су: 

• Матични број корисника 

• ПИБ корисника 

• Назив корисника 

• Адреса корисника (место, улица и број) 

• Имејл корисника 

• Телефон корисника 

Прва четири податка су аутоматски попуњена и није могуће мењати их, док имејл и телефон 

корисника нису обавезна поља али их корисник може унети. Након клика на дугме Потврди оспособљава 

се могућност потврде регистрације и корисник је преусмерен на свој налог. 
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1.2. Овлашћења  

Лице са правом прегледа (read-only) може да прегледа све е-менице одређеног корисника, без 

обзира на то да ли се ради о архивираним е-меницама, о е-меницама које су у изради, или о активним е-

меницама по којима је одређени корисник издавалац, авалиста, индосант, или поверилац, али нема право 

уношења било којих измена у е-меницама, нити креирања или иницирања захтева/акција. Такође, може да 

врши прихватање е-меница које се достављају кориснику као повериоцу, као и да подноси захтев за 

достављање званичног извода о е-меници.  

  Лице са правом измена може да прегледа све своје е-менице, без обзира на то да ли се ради о 

архивираним е-меницама, о е-меницама које су у изради, или о активним е-меницама по којима је 

одређени корисник издавалац, авалиста, индосант, или поверилац. Може да врши прихватање е-меница 

које се достављају кориснику као повериоцу, као и да подноси захтев за достављање званичног извода о е-

меници. Такође има могућност вршења свих измена иницирања акција креирања, попуњавања и 

потписивања е-меница, чувања унетих измена, корисник може и да сачињава, потписује и шаље захтеве за 

регистрацију и пренос е-менице или опозив тих захтева, да шаље е-меницу на авалирање и да је враћа са 

авалирања, да врши даљи пренос е-менице, њено индосирање, опозив преноса, брисање, слање на 

наплату, опозив са наплате, повлачење е-менице из наплате.  
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2. Креирање менице 
 

Како би креирали нову е-меницу потребно је кликнути на дугме: „Креирајте е-меницу“ (на слици  

уоквирено црвеном бојом). 

 

Приликом креирања е-менице на екрану се појављују следећа поља: 

• Врста е-менице - ово поље представља падајући мени са следећим опцијама (одабир једне од три 

понуђене ставке је обавезан и одређује која поља морају обавезно бити попуњена при креирању е-

менице.):  

 

o Бланко е-меница 

o Делимично попуњена е-меница 

o Потпуна е-меница 

 

• Ректа клаузула  „Не по наредби“ - ова опција се налази испод ознаке Ректа клаузула и може бити 

чекирана (обележена) или одчекирана (необележена). Ако је чекирано то значи да није могуће 

индосирања ове еМенице. 

 

Основни подаци: 

• Издавалац е-менице - корисник Централног Регистра који издаје еМеницу. 

• Менични поверилац - корисник Централног Регистра који је уписан као поверилац на еМеници. 

• Валута исплате - валута у којој ће бити извршена наплата по еМеници. 

• Износ за плаћање меничном повериоцу - максимални износ који је могуће наплатити по еМеници. 

• Датум издавања - не може бити пре датума када се еМеница шаље на регистрацију. 

• Место издавања - по правилу, место у коме је седиште/пребивалиште издаваоца еМенице. 
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• Начин доспећа - Начин на који ће се одредити како, односно када еМеница доспева. 

• Датум доспећа - тачан датум када еМеница доспева, осим ако начин доспећа није „по виђењу“. 

• Место плаћања - по правилу, место у коме је седиште/пребивалиште издаваоца еМенице. 

Додатни подаци 

• Основ издавања - врста основног посла по коме се издаје еМеница. 

• Валута основа издавања - валута потраживања из основног посла по коме се издаје еМеница. 

• Износ основа издавања - највиши износ на који се може попунити еМеница у складу са основним 

послом и/или меничним овлашћењем. 

• Референца основа - Број, комбинација бројева и слова или друга врста ознаке коју издавалац добија 

од повериоца и која служи повериоцу да повеже еМеницу са основним послом и потраживањем из 

тог посла (нпр. бр. уговора о кредиту). 

У зависности од тога која врста е-менице је одабрана обавезна поља се мењају. Поља која су 

осенчена сивом бојом се не попуњавају.  

Код бланко е-менице обавезно је попунити поља у одељку Додатни подаци (Слика). То су поља 

Основ издавања, Валута основе издавања, Износ основе издавања. Поље Референца основа није обавезно. 

 

  

 

Код делимично попуњене e-менице обавезно је попунити Датум издавања, чијим уносом се 

омогућава уношење Начина доспећа. Поред тога, неопходно је попунити или поља: Износ за плаћање 

меничном повериоцу и Валута исплате или поља: Основ издавања, Валута основе издавања (Слика). 
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Даље, код потпуне е-менице обавезно је попунити сва поља у делу Основни подаци (Слика). 

Њих чине поља: 

• Издавалац еМенице (аутоматски попуњено) 

• Менични поверилац 

• Валута исплате 

• Износ за плаћање меничном повериоцу 

• Датум издавања 

• Место издавања 

• Начин доспећа (код доспећа по виђењу меница може да се наплати било кад у року од годину, даље 

избором годишњег или месечног рока појављује се и поље “период до доспећа” где се даље може 

унети одређени број година тј. број месеци за колико ће се меница наплатити, одабиром опције 

одрђени дан појављује се поље „датум доспећа“ где се из календара може изабрати тачно одређени 

дан) 

• Датум доспећа (уколико је начин доспећа “по виђењу” ово поље не постоји) 

• Место плаћања 

 

 

 

На крају треба потврдити унос података и е-меница је креирана. 
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Након што се меница креира појави се у одељку e-менице у припреми, Креирана ( Слика ). 

 

 

3. Навигација кроз Регистар 
 

Навигација кроз Регистар се врши кроз неколико нивоа у самој апликацији. Први ниво је мени са леве 

стране екрана и у њему постоје 3 опције (Слика): 

• Моје е-менице 

• Обавештења корисника 

• Потписи и одобрења 
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3.1. Моје е-менице 

 Моје е-менице представљају радно окружење у ком корисник има графички преглед свих својих е-

меница, кроз све своје улоге и сва стања е-меница. 

У оквиру овог дела постоје два подменија: 

• Сумарни преглед 

 Представља визуелни приказ е-меница разврстаних по њиховом тренутном статусу у поступку 

обраде. Овај преглед омогућава кориснику брз и једноставан увид у број и распоред е-меница по статусима, 

без детаљних података о свакој е-меници.  

Преглед је визуелно представљен и приказује број е-меница у свакој категорији– као што су: 

• Е-менице у припреми 
• Регистроване е-менице 
• Авалирaне е-менице 
• Примљене е-менице 
• Индосиране е-менице 

За сваку групу може се видети тачан број докумената, као и преглед њиховог статуса (нпр. "Креирана", "Чека 

потврду захтева за регистрацију и пренос повериоцу"). 

• Аналитички преглед 

Аналитички преглед представља радно окружење у облику интерактивне табеле (Datagrid), у коме 

корисници имају детаљан преглед свих е-меница. До њега се може доћи на више начина: 

• директно из менија са леве стране (Sidebar) — приказују се све е-менице корисника, без обзира на 

категорију и стање, 

• одабиром опције „Аналитика свих е-меница из групе“ - приказују се све е-менице у оквиру тренутно 

одабране категорије, 

• кликом на један од кругова у групном приказу е-меница по стању (3.1.2.) — приказују се е-менице у 

оквиру одабране категорије и стања. 

У сваком табеларном приказу, приказују се само е-менице повезане са корисником. Табела обухвата 

следеће основне податке: 

• серијски број е-менице, 

• датум и време последње измене, 

• тренутни статус е-менице, 

• износ у валути. 
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Поред тога, табела подржава коришћење различитих филтера за прилагођавање приказа (нпр. само е-

менице у статусу „у припреми“, или „креирана“), као и поље за претрагу са горње десне стране. 

 

3.1.1. Подмени са категоријама е-меница 
У левом делу графичког приказа налази се подмени који има 5 категорија које представљају преглед 

корисника на е-менице кроз различите улоге на њима. Бројеви у горњем десном углу означавају број е-

меница у тој категорији, приказано на слици. 

 

3.1.1.1. Е-менице у припреми 

Е-менице у припреми - е-менице на којима сте Ви издавалац, а налазе се у фази припреме за 

регистрацију. E-менице у овој групи је могуће ажурирати све до потписивања, а након потписивања могу се 
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послати на авалирање, регитрацију или трајно избрисати из било ког разлога. Након регистрације или 

брисања, е-менице нису видљиве унутар ове групе. 

 

3.1.1.2. Регистроване Е-менице 

 

Регистроване е-менице - е-менице на којима сте Ви издавалац, а које су регистроване и пренете 

повериоцима. Е-менице из ове групе могуће је пасивно пратити све до истека њихове важности, а након 

брисања (заправо архивирања, које Ви захтевате од повериоца) могуће је и даље имати пасивни увид у 

детаље свих е-меница, све до истека рока чувања архиве. 

 

3.1.1.3.  Авалиране е-менице 

 

Авалиране е-менице - е-менице на којима сте Ви авалиста, а налазе се у било којој фази свог 

животног циклуса. Код е-меница у овој групи, у фази припреме за регистрацију Ви прихватате авалирање, 

уносите и потписујете свој менични алонж (авал), а након регистрације (и по завршетку архивирања) могуће 

је и даље имати пасивни увид у детаље свих е-меница, све до истека рока чувања архиве. 

 

3.1.1.4. Примљене е-менице 

 

Примљене е-менице - регистроване и примљене е-менице на којима сте Ви активни поверилац 

(тренутни ималац), а налазе се у било којој фази свог животног циклуса (укључујући и архивирање). Са е-

меницама у овој групи, у року важностии е-менице, исту можете пренети на другог повериоца (уз 

евентуално индосирање), наплатити или избрисати на захтев издаваоца. Након архивирања, и даље је 

могућ пасивни увид у детаље свих е-меница. E-менице остају у овој групи све до истека рока чувања архиве. 

 

3.1.1.5. Индосиране е-менице 

 

Индосиране е-менице - У овој групи се налазе регистроване и примљене е-менице на којима сте Ви 

активни индосант (претходни поверилац), а налазе се у било којој фази свог животног циклуса (након Вашег 

индосирања). Према е-меницама у овој групи Ви сте пасивни корисник и можете их само пратити (и имати 

увид у детаље свих е-меница). E-менице остају у овој групи све до истека рока чувања архиве. 

 

3.1.2. Групни приказ е-меница по категорији 

 
Одабиром једне од категорија из подменија у поглављу (3.1.1.) на десној страни екрана отвара се 

приказ свих е-меница у тој категорији, груписаних по њиховом стању (Слика). Кликом на било који од 

кругова са неким стањем, или одабиром опције “Аналитика свих е-меница из групе ” корисник прелази у 

филтрирани табеларни приказ, одакле може извршити конкретне акције над е-меницама. У свакој 

категорији се приказују сва могућа стања е-меница и различита су за сваку категорију. 
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4. Рад са е-меницама 
 

У Аналитичком приказу е-меница, кликом на жељени ред отвара се детаљни приказ е-менице и у 

дну тог приказа налази се мени са акцијама које је могуће применити над том е-меницом. Код тек креиранe 

е-меницe koja je у категорији “У припреми” и статусу “Креирана” могуће је извршити следеће акције (Слика): 

• Измените 

• Потпишите издаваоца 

• Обришите 

• Незванични извод 

Када се меница потпише, она уместо привременог серијског броја добија прави серијски број, 

постаје валидан документ и више се не може мењати. Од тог тренутка меница може да се шаље на 

авалирање и регистрацију, уз могућност брисања e-менице и добијања незваничног извода и меничног 

извода.  
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4.1. Измените 
Податке са креиране е-менице можете променити одабиром прве опције “Измените”. Отвара се 

иста форма као она при креирању е-менице и сви претходно унети подаци се могу изменити. Ову акцију 

могуће је урадити неограничен број пута пре акције Потпишите е-меницу. 

 

4.2. Потпишите издаваоца 
Потпис издаваоца, односно потпис авалисте или индосанта (ако је одабрано авалирање или 

индосирање е-менице) су обавезни потписи на е-меници и њен су саставни део. Да би се креирана е-

меница послала на авалирање или регистрацију потребно је потписати је. 

Бирањем опције “Потпишите издаваоца” отвара се нови прозор у ком се уносе име, презиме и 

ЈМБГ барем једног или највише два овлашћена лица издаваоца е-менице. Валидним уносом података 

овлашћених лица, а потом одабиром опције “Сачувај потписнике” потписи се у систему припремају за 

слање провајдеру квалификованог електронског потписа на даљину. У следећем кораку, отвара се падајући 

мени са свим сачуваним потписима, и одабиром опције “Потпишите” одабрани потпис се шаље на ЕИД 

сервис за потписивање, а овлашћеном лицу/лицима чији је потпис одабран стиже обавештење о 

примљеном захтеву у апликацији за потпис који је потребно одобрити. На основу датог одобрења, у склопу 

акције потписивања конкретне е-менице у Регистру, појавиће се графичка ознака успешно извршене 

идентификације уз приказ података о потписнику/потписницима и времену прихвата захтева, након чега је 

потребно одабрати опцију “Потврди” како би се финализовало потписивање. По успешном потписивању 

свих потписника, на детаљном приказу е-меница се приказује прави серијски број (ЕА.......) и е-меница је 

спремна за даљи рад. 
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4.3. Авалирање е-менице 
 

4.3.1 Кораци за корисника - издавалац 
 

4.3.1.1. Слање на авалирање 
Корисник који је издавалац може е-меницу да пошаље на авалирање након потписивања, а пре 

регистрације, бирањем опције “Пошаљите на авалирање” у оквиру менија у детаљном приказу е-менице. 

Слање на авалирање се врши тако што се након одабира претходно наведене опције, у за то предвиђено 

празно поље, унесе матични број авалисте (могуће је послати само једном лицу), који ce већ налази у 

Регистру као корисник Регистра. На основу унетог податка, пословно име и седиште будућег авалисте биће 

учитани и приказани у сивом правоугаонику, те одабиром опције “Потврдите” е-меница се шаље на 

авалирање (Слика). Тада е-меница прелази у статус “Чека авалирање од стране авалисте” док се и даље 

налази у категорији меница  “У припреми”. 
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4.3.1.2. Повлачење са авалирања 

По успешном слању е-менице на авалирање корисник (издавалац) има опцију “Повуците са 

авалирања” (Слика). Ова опција му омогућава да е-меницу послату на авалирање врати у статус “Креирана” 

све док авалиста не проследи авалирање својој банци на потврду, односно све док не прихвати авалирање.  
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4.3.2. Кораци за корисника – авалиста 
 

Kорисник који је одабран као авалиста, мора да попуни и потпише авал и те опције му се налазе у 

менију на детаљном приказу е-менице. E-меница која му је послата на авалирање налази се у категорији 

“Авалиране е-менице” у статусу “Чека авалирање од стране авалисте “(Слика). 

 

 

 

Опција “Потпишите авал” постаје омогућена када се унесе авал, а опција “Прихватите 

авалирање” постаје доступна тек када је авал успешно потписан (Слика). 
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4.3.2.1 Унесите авал 

 

Одабиром опције “Унесите авал” отвара се прозор у којем су приказана следећа поља (Слика): 

• Авал се даје за (подаци о издаваоцу е-менице) 

• Авалиста (подаци о авалисти) 

• Износ е-менице (износ на који гласи е-меница) 

• Валута 

• Унесите износ авалирања (испод чега се налази могућност бирања “За целу меничну своту” или “За 

део меничне своте” 

 

Када је одабрана опција “За целу меничну своту” сва поља на авалу су закључана и не могу се 

мењати, а износ авала се поставља на укупан износ е-менице, док одабиром опције “За део меничне своте” 

откључава се поље за унос износа авалирања па корисник може унети било који износ мањи или једнак од 

износа е-менице. Унети авал се може изменити неограничен број пута, све док се не потпише. Унос, као и 

сваку измену авала, потребно је потврдити одабиром истоимене опције на авалу. 
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4.3.2.2. Одбијте авалирање 

Када кориснику е-меница стигне ради авалирања, као и у сваком тренутку након тога а пре 

прихватања авалирања (слања својој банци на потврду авала) корисник има опцију да одбије авалирање и 

врати издаваоцу е-меницу одабиром опције “Одбијте авалирање” из менија на детаљном приказу е-

менице. 
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4.3.2.3. Потпис авала и прихватање авалирања 

 По успешном уносу и потписивању (на начин објашњен у поглављу 4.2) авала корисник одабиром 

опције “Прихватите авалирање” доставља својој банци захтев за потврду авалирања еМенице. (Слика). 

Ову акцију је могуће опционо потписати (договор са пословном банком), а сам процес потписивања 

идентичан је као процес потписивања из поглавља 4.2. Након прихватања еМеница иде у статус “Чека 

потврду авалирања” и даље акције над том еМеницом предузима банка авалисте. 

Након потврде банке авалисте, е-меница постаје авалирана и враћа се издаваоцy, који сада може 

да је пошаље на регистрацију, а меница се поново враћа у статус “Креирана”. Информације о авалирању се 

виде на детаљном прегледу (Слика). 
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4.4. Регистрација е-менице 
 

4.4.1. Кораци за корисника - Издавалац 
 

4.4.1.1. Слање на регистрацију 

 

Слање на регистрацију и пренос се врши одабиром “Пошаљите на регистрацију” на детаљном 

приказу е-менице (Слика).  

 

 

У оквиру захтева, прво се појављује прозор са поруком о захтеву за регистрацију и пренос еМенице, 

где је након потврдног одговора потребно унети матични број корисника који је Ваш поверилац и који 

постаје ималац на меници и његови подаци се исписују у затамњеном пољу. Ако лице коме желите да 

издате е-меницу нема отворен налог у ЦРеМ-у, неће бити могућ унос матичног броја тог лица, тј. добиће се 

податак да такав корисник не постоји. Потписивање ове акције/захтева за регистрацију и пренос је опционо 

(у договору са пословном банком). Уколико је поље ” Желим да потпишем акцију” означено корисник 

потписује акцију на начин објашњен у поглављу (4.3.2.3). Е-меницу не можете послати на регистрацију 

самом себи, као ни претходно унетом авалисти. Уколико је током креирања или измене е-менице унет 

поверилац, поље за унос матичног броја новог имаоца биће аутоматски попуњено подацима о унетом 
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повериоцу и не може се изменити (е-меницу је у том случају могуће послати само претходном унетом 

повериоцу). 
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Након потврде унетих/приказаних података, е-меница је успешно послата на регистрацију и њен 

статус прелази у “Чека потврду захтева за регистрацију и пренос повериоцу”, односно чека се банка 

издаваоца да потврди акцију, тј. да потврди да су е-меницу, и евентуално захтев, потписала овлашћена 

лица.  

 

                                                        

 

 

4.4.1.2. Повлачење са регистрације 

Уколико банка издаваоца потврди регистрацију е-менице, она прелази у статус “Чека преузимање 

од стране повериоца у току регистрације” и даље акције над њом спроводи нови ималац /поверилац. Са 

друге стране издавалац има опцију да повуче е-меницу са регистрације све док је нови ималац још увек 

није прихватио (Слика). У том случају меница се враћа издаваоцу у статус “Креирана”.  Уколико се чека 

потврда од стране банке е-меница не може да се повуче са регистрације.                
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2.4.2.  Кораци за корисника - Ималац/Поверилац 
Е-меницу у статусу “Чека преузимање од стране повериоца у току регистрације” нови ималац / 

поверилац може видети у примљеним е-меницама на графичком приказу (Слика). У менију са опцијама у 

детаљном приказу, корисник има опције да прихвати (преузме) ту е-меницу или одбије преузимање 

(Слика). 
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4.4.2.1. Прихватите пријем е-менице 

Одабиром опције “Прихватите пренос” корисник прихвата улогу имаоца/повериоца и меница 

прелази у статус “Регистрована и пренета” и до ње поверилац може доћи кроз Графички приказ -> 

Примљене е-менице -> Регистроване и пренете. 

  

4.4.2.2. Одбијте иницијални пренос  

Одабиром опције “Одбијте пренос” корисник одбија да му издавалац преда е-меницу, тј. одбија да 

преузме улогу имаоца/повериоца по тој е-меници и е-меницa се враћа издаваоцу у “Креиране”. Издавалац 

може поново слати ову е-меницу на регистрацију и први пренос, тј. издавање. 

 

4.5. Брисање е-менице 
 

4.5.1.  Брисање е-меница у припреми 
Све е-менице корисника(издаваоца) које се налазе у категорији “У припреми” у статусу “Креирана” 

могуће је обрисати одабиром опције “Обришите”. Такве е-менице биће трајно обрисане из Регистра. 
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4.5.2. Брисање регистрованих е-меница 
Регистроване и пренете е-менице је могуће обрисати на иницијативу издаваоца или тренутног 

имаоца, при чему је у сваком случају неопходан захтев за брисање тренутног имаоца. 

 

4.5.2.1. Брисање регистрованих е-меница на иницијативу издаваоца 

  Издавалац након регистрације може да иницира брисање одабиром опције “Тражи брисање”. Када 

издавалац тражи брисање, он заправо тражи од тренутног имаоца е-менице да обрише е-меницу, при чему 

тај ималац који има могућност да одлучи да ли жели или не жели да обрише меницу. Тада статус менице 

прелази у  “Затражено брисање од стране дужника”. Уколико тренутни ималац е-менице жели да 

прихвати иницирано брисање , потребно је да одабере опцију “Прихватите затражено брисање”, 

опционо потпише ту акцију (у договору са пословном банком) и пошаље е-меницу на потврду банци 

(прелази у статус “Чека потврду брисања”). У случају да банка потврди захтев за брисање, е-меница 

прелази у статус “Архивирана” и ту се завршава њен животни циклус. Уколико тренутни ималац одабере 

опцију “Одбијте затражено брисање” е-меница се враћа у статус “Регистрована и пренета”. 
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4.5.2.2. Брисање регистрованих е-меница на захтев повериоца 

Тренутни ималац на меници која је у статусу “Регистрована и пренета” такође има опцију да 

самоиницијативно захтева брисање е-менице (Слика). Одабиром тастера „Обришите“ отвара се прозор са 

Захтевом за брисање еМенице и опционим уносом потписа. Захтев за брисање се шаље банци на потврду 

аналогно брисању у поглављу 4.5.2.1. 
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4.6. Попуна е-менице 
Попуна е-менице јесте акција коју може да изврши тренутни ималац е-менице. Овом акцијом 

корисник попуњава поља е-менице која недостају да би она била потпуна (Слика). Раније унесени подаци 

е-менице (нпр. подаци које је њен издавалац унео пре регистрације и преноса повериоцу) се чувају у форми 

аутоматски попуњени и не могу се мењати. Једном када се празна поља попуне и сачувају, више их није 

могуће изменити. Када је е-меница потпуна (попуњени сви обавезни елементи) она може да се наплати. 
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4.7. Накнадни пренос е-менице 

Како би било могуће извршити даљи пренос е-менице након њене регистрације и предаје првом 

имаоцу/повериоцу, неопходно је да буде креирана бланко меница или делимично попуњена меница (без 

унетог повериоца) уколико је реч о накнадном преносу без индосамента. Уколико говоримо о накнадном 

преносу са индосаментом није битно која е-меница је креирана, већ је неопходно да приликом креиранје 

поље „не по наредби“ не буде означено. Тренутни ималац одабиром опције “Пренесите” из менија у 
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детаљном прегледу е-менице, може је пренети другом кориснику Регистра (тј. након уноса индосамента 

уколико је реч о накнадном преносу са индосаментом).   

 

4.7.1. Пренос е-менице без индосамента 
Тренутни ималац е-менице има могућност преноса другом кориснику Регистра. Пренос се може 

извршити неограничен број пута са тренутног имаоца на новог имаоца (повериоца), све док се  у е-меници 

не унесе поверилац коме се е-меница финално преноси. 

 

4.7.1.1. Слање е-менице на пренос без индосамента 

Одабиром опције “Пренесите” корисник добија могућност уноса матичног броја корисника коме 

жели да пренесе е-меницу (Слика), при чему се може уписати само матични број корисника који има налог 

у ЦРеМ-у. Уколико је претходно унесен поверилац коме е-меница још увек није пренесена, поље за унос 

матичног броја је аутоматски попуњено матичним бројем тог повериоца и неће га бити могуће изменити 

(е-меница се може пренети само претходно унетом повериоцу). Потписивање ове акције је опционо (у 

договору са пословном банком) и аналогно је процесу у поглављу (4.3.2.3). Тада меница прелази у статус 

“Чека потврду накнадног преноса повериоцу” и потом се чека потврда банке.  
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4.7.1.2. Повлачење е-менице са преноса 

Када банка потврди захтева за пренос, е-меница прелази у статус “Чека преузимање од стране 

повериоца у накнадном преносу”. Корисник који је послао е-меницу на пренос, има опцију да је повуче са 

преноса од новог имаоца (Слика) све док тај нови ималац не прихвати пренос. Ако се е-меница повуче са 

прeноса, пренос се обуставља и е-меница се враћа кориснику који је иницирао пренос и то у статус 

“Регистрована и пренета”. 
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4.7.1.3. Прихватање и одбијање накнадног преноса 

Корисник коме је е-меница послата на пренос има опцију да прихвати или одбије тај пренос (Слика). 

Одабиром опције “Прихватите пренос” корисник постаје нови ималац , док претходни ималац више нема 

опцију измене те е-менице, тј. има само опцију меничног и незваничног извода. У случају да корисник 

одабере опцију “Одбијте пренос” е-меница се враћа првобитном имаоцу у примљене е-менице, у статус 

„Регистрована и пренета“ . 

 

 

 

4.7.2. Пренос са индосирањем 
Опција индосирања након регистрације и преноса е-менице постаје нам омогућена уколико 

приликом креирања е-менице опција „Не по наредби“ не буде означена. По успешном индосирању 

тренутни ималац добија улогу индосанта на тој е-меници и тако ступа у ред дужника, под условом да није 

искључио своју обавезу приликом индосирања. 

  

4.7.2.1. Унос индосамента 

Први корак у процесу индосирања је унос индосамента, до кога корисник долази одабиром опције 

“Унесите индосамент” (Слика). Да би тренутни ималац иницирао ову акцију неопходно је да он буде унет 

као поверилац на овој е-меници (уколико поверилац није унет, систем ће сам тренутног имаоца уписати 

као повериоца и индосанта). Делови индосамента су: 

- Подаци о индосатару (корисник коме касније треба пренети е-меницу и који ће је касније наплатити) - 

опционо 
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- Подаци о индосанту (предефинисано подацима корисника који је иницирао ову акцију) 

- Ректа клаузула (предефинисано “Не по наредби” и не може се мењати) 

- Обавеза индосанта (checkbox са опцијом “Без обавезе”) 

 

Унос и измена података индосамента се може извршити неограничен број пута све док се 

индосамент не потпише. 
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4.7.2.2. Потпис индосамента 

Једном када је корисник сигуран да је унео валидне податке индосамента, потребно је одабрати 

опцију “Потпишите индосамент” који је обавезан на меници уколико се  е-меница преноси са 

индосаментом. Овај процес потписивања извршава се аналогно процесу потписивања е-менице од стране 

издаваоца и потписивању авала. 
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4.7.2.3. Пренос е-менице са индосирањем 

Након што је индосамент успешно потписан, корисник (тренутни ималац и индосант) мора пренети 

ову е-меницу другом кориснику регистра (новом имаоцу). Ово, поново, ради одабиром опције “Пренесите” 

из менија у детаљном приказу. У случају да индосатар није унет, индосант ову меницу може пренети 

кориснику Регистра по избору, уносом његовог матичног броја (који мора да постоји међу регистрованим 

корисницима), док, у случају када је индосатар уписан (кроз унос индосамента), е-меница може бити 

пренета само њему и поље за унос матичног броја је предефинисано и не може се изменити. Исто као и код 

обичног преноса, ова акција се опционо потписује и шаље се банци на потврду. Такође, процес после 

успешно потврђене акције од стране банке је идентичан као и код иницијаллног преноса. Накндани пренос 

са унетим индосатаром сматра финалним и е-меница се не може даље преносити. 

 

4.8. Наплата е-менице 
 

 Да би корисник наплатио е-меницу мора бити испуњено неколико услова: 

• е-меница мора бити попуњена 
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• процес покретања наплате могућ је највише три радна дана пре датума доспећа (када је датум 

доспећа одређен) односно слање платног налога на наплату могуће је највише три радна дана у 

односу на датум наплате (доспеће по виђењу)  

• Корисник који иницира наплату на е-меници мора бити уписан као поверилац када е-меница није 

индосирана, односно као индосатар када јесте индосирана. 

 

4.8.1.Платни налог 
 

 Када су испуњени сви услови, корисник е-меницу може да пошаље на наплату одабиром опције 

“Наплатите” у менију у детаљном приказу е-менице. Акција наплате се извршава кроз неколико 

корака. У првом кораку отвара се форма платног налога која садржи следеће податке: 

 

• Назив платиоца – издаваоца - информације о дужнику (предефинисано) 

• Сврха плаћања (опционо) 

• Назив примаоца плаћања - повериоца - информације о повериоцу/индосатару (предефинисано) 

• Датум наплате (обавезно попунити) 

• Валута (попуњено – РСД) и износ наплате (попуњено износом е-менице, може се изменити и 

уписати се износ мањи или једнак износу е-менице) 

• Шифра плаћања (падајући мени - обавезно одабрати) 

• Рачун дужника (падајући мени са свим активним рачунима тог дужника - обавезно одабрати) 

• Рачун повериоца (падајући мени са свим активним рачунима тог примаоца - обавезно одабрати) 

• Број модела и позив на број задужења (опционо) 

• Број модела и позив на број задужења (опционо) 

 

Напомена: Меница у страној валути (EUR, USD) - уколико се приликом креирања на еМеници попуни износ 

из основа у EUR или USD касније приликом попуне еМенице апликација ће вршити контролу такву да ће 

износ еМенице искључиво морати да буде у складу са одговарајућом противвредности RSD на тај дан.  
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По успешном попуњавању налога за наплату корисник мора потписати платни налог. 
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Уколико на е-меници постоји авалиста, неопходно је креирати платни налог од авалисте одмах након 

креирања платног налога од издаваоца, јер исти нећемо моћи да додамо накнадно. (Слика)  

 

Платни налог од авалисте — кораци приликом попуне: 

1. После успешног креирања и потписивања платног налога дужника кликните „Даље“. 

2. Чекирајте „Додај налог за авалисту“. 

3. Кликните „Даље“ – отвориће се форма платног налога за авалисту (попуњена на основу платног 

налога  дужника). 

4. Унесите/проверите поља → клик на „Потписи“, додајте потписнике и потврдите. 

5. Завршите са „Пошаљи на наплату“ 

Напомена: у контексту авалисте уносите рачун авалисте као рачун платиоца (рачун задужења). 
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Шта може да се мења на платном налогу авалисте: 

• Рачун за задужење (авалисте)  

• Износ наплате (може бити делимичан – преостали дуг после покушаја редовне наплате). 

• Датум наплате/доспећа (у оквиру правила банке). 

• Модел и позив на број, сврха плаћања/опис. 
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Додатно, треба напоменути да:  

 

- Ако се дуг наплати редовно  (од дужника), платни налог према авалисти се не активира. 

 

- Опозив/повлачење платног налога авалисте није могуће самостално. Након успешно креираног платног 

налога авалисте (самим тим и од дужника) опозив може захтевати поверилац (али искључиво пре дана 

наплате) али у том случају оба платна налога (од дужника и од авалисте) прећи ће у статус „опозван“. 

 

По завршетку свих корака и потписивања, корисник може да изабере: 

1. да платни налог одмах пошаље банци дужника на потврду — е-меница прелази у статус „Чека 

потврду захтева за наплату од банке издаваоца“; или 

2. да налог не пошаље још увек — у том случају остаје припремљен (статус „у припреми“) и може се 

накнадно послати. 

Ако банка потврди ову акцију, е-меница иде у статус „У редовној наплати“. Банка дужника чека датум 

доспећа и покушава редовно да наплати износ са рачуна дужника наведеног у платном налогу. Ако наплата 

не успе, е-меница се шаље у принудну наплату и Регистар се о томе обавештава — статус „У принудној 

наплати“. 
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Ако између слања налога и датума наплате настане промена која спречава наплату (нпр. решење суда о 

забрани), банка ће на дан наплате одбити наплату. Е-меница се тада враћа у статус пре слања платног налога 

„Регистрована и пренета повериоцу.“ 

Корисник који је послао платни налог, у детаљном приказу има могућност да опозове меницу из редовне 

наплате (опозив платног налога) све до 23.59h дана који претходи дану наплате, као и да меницу која је 

прешла у статус „У принудној наплати“ повуче из принудне наплате. Обе акције могу имати опционо 

потписивање, с тиме што банка корисника који опозива платни налог не проверава и не потврђује захтев за 

тај опозив. 

 

 

 

Регистар у реалном времену прати промене у наплати и када се наплата е-менице изврши у целости или 

делимично, податак о томе који износ је наплаћен корисник може испратити кликом на белу стрелицу која 

се налази у црном правоугаонику одмах поред серијског броја еМенице, као и преузимањем меничног или 

незваничног извода.  
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4.8.2. Преглед платних налога  

 Корисник може приступити детаљном прегледу платних налога кликом на дугме „Преглед платних 

налога“ у дну детаљног приказа е-менице. 

 

 

 

Ова страница омогућава преглед свих платних налога који се односе на активну е-меницу. Приказани су 

одвојено: платни налог од издаваоца (основни дужник) и уколико постоји, платни налог од авалисте. 

 

За сваки платни налог приказују се следеће информације:  

- Време креирања/слања налога: тачан датум и време креирања/слања платног налога  

- Назив платиоца - издаваоца: назив и адреса субјекта који је означен као дужник или авалиста 

- Сврха плаћања: слободан текст у коме се уписује описно разлог/основ за слање платног налога 

- Назив примаоца плаћања - повериоца: субјекат који прима средства по основу е-менице 

- Датум наплате: дан када ће бити покренута наплата 

- Валута: валута у којој ће се извршити наплата еМенице (RSD) 
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- Износ: вредност за наплату изражена у динарима (RSD) 

- Шифра плаћања и модел: вредности које се уносе у складу са прописима платног промета 

- Рачуни дужника и повериоца: приказују се бројеви текућих рачуна обе стране у трансакцији 

- Позиви на број (задужење/одобрење): опциони подаци који служе за интерну идентификацију и 

евиденцију 

- Потписници: представља преглед потписника са приказом података о потписницима налога. 

Обавезно је да укључује следеће: име, презиме, ЈМБГ корисника, датум и време потписа 
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 4.8.3. Статуси платних налога 

 

Статуси у којима платни налози могу бити су следећи: 

• „у припреми“ (налог је у изради) 

• „чека на слање“ (уколико платни налог авалисте још није послат банци јер се чека да ли ће се 

меница наплатити на терет дужника); 

• „послат“ (уколико чека потврду захтева за наплату од банке издаваоца/авалисте) 

• „активан“ (ако је банка потврдила пријем платног налога и у поступку је наплате) 

• „опозван“ (поверилац је изричито опозвао платни налог пре почетка извршења) 

• „повучен“ (платни налог је повучен из поступка принудне наплате) 

• „наплаћен“ (средства су успешно намирена, платни налог је затворен) 

• „отказан“ ( платни налог од издаваоца је одбијен од стране банке, те платни налог од авалисте 
који је био у статусу „чека на слање“ добија статус „отказан“;  платни налог од издаваоца је 
наплаћен (принудно или редовно) те платни налог од авалисте који је био у статусу „чека на 
слање“ добија статус „отказан“;  
на захтев повериоца за повлачење из принудне наплате када платни налог од дужника  добија 
статус „повучен“, тада платни налог од авалисте које је био у статусу „чека на слање“ добија статус 
„отказан“) 

• „одбијен“ (банка је одбила пријем/извршење платног налога који је послат) 

 

5. Изводи 
 

Сви активни корисници који имају приступ једној е-меници могу у било ком тренутку, без обзира на статус 

е-менице, преузети менични или незваничан извод, уз следећа ограничења: 

• Уколико је један од корисника већ поднео захтев за менични извод, осталим корисницима те исте 

е-менице неће бити омогућено подношење новог захтева док се претходно поднети захтев не 

обради и не одобри у „Back Office“ апликацији. 

 

5.1. Изузеци у случају преноса е-менице 

 
У ситуацији када је у току пренос е-менице (било са или без индосирања), важе следећа правила: 

• Будући ималац е-менице може преузети искључиво незваничан извод, и то све док не прихвати 

пренос и тиме формално не постане нови ималац. 

• Претходни ималац, након преноса права на новог корисника, такође може преузети само 

незваничан извод. 
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5.2. Начин доставе меничног извода 

 

5.2.1. Подношење захтева за извод 
 Кликом на дугме „Менични извод“ отвара се поље у коме корисник бира начин на који жели да му 

извод буде достављен (Слика). 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Могу се одабрати два начина доставе: 

• Електронски(е-поштом) 
 
Уколико корисник одабере ову опцију, неопходно је да унесе валидну адресу електронске поште. 
Након успешне обраде захтева, менични извод ће бити достављен на унету адресу (Слика). 
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• Папирни (путем поштанске службе): 
 
Уколико се изабере ова опција, потребно је унети следеће податке: 
• град 

• улицу 

• број 

• поштански број 

Након уноса свих података, извод ће бити послат на назначену адресу поштом (Слика). 

 

 
 

5.2.2. Незваничан извод 
 Незваничан извод се може преузети без подношења захтева, кликом на тастер „Незванични извод“ 

(Слика)  и аутоматски се чува на рачунару корисника у директоријуму „преузимања“.  

 

Незваничан извод служи за информативне сврхе и нема правну снагу меничног извода. 
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6. Статусне промене 
 

6.1. Опште одредбе 
 Статусне промене представљају правне радње којима једно или више постојећих привредних 

друштава мењају свој правни статус, односно настаје ново друштво, неко престаје да постоји или се мења 

његов правни облик. 

У овом документу обрађују се следеће врсте статусних промена: 

• Припајање представља припајање једног постојећег корисника другом постојећем кориснику. Код 

ове промене једно или више правних лица престају да постоје, тако да сва њихова права и обавезе 

прелазе на постојеће привредно друштво. 

• Спајање означава спајање два или више постојећих корисника у новог корисника. Код ове промене 

два или више правних лица престају да постоје, тако да сва њихова права и обавезе прелазе на 

новоосновано друштво. 

• Наставак обављања делатности у форми привредног друштва јесте промена статуса предузетника 

у привредно друштво. Код ове промене предузетник престаје да постоји, а оснива се ново 

привредно друштво које преузима сва права и обавезе предузетника. 
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• Подела представља поделу једног корисника на више нових корисника. 

Код ове промене једно привредно друштво (друштво преносилац) се дели и престаје да постоји, 

при чему се подела може извршити: 

o на два или више новооснованих друштава, 

o на два или више постојећих друштава, 

o или комбиновано – на новооснована и постојећа друштва. 

• Издвајање јесте статусна промена код које долази до издвајања новог корисника из постојећег. 

Код ове промене друштво преносилац наставља да постоји, али преноси део своје имовине и 

обавеза на: 

o једно или више новооснованих друштава (издвајање уз оснивање), 

o једно или више постојећих друштава (издвајање уз припајање), 

o или комбиновано (мешовито издвајање). 

 

6.2. Процедура поступања 

 

6.2.1. Припајање, спајање и наставак обављања делатности у форми привредног друштва 

 
 За статусне промене припајања, спајања и наставка обављања делатности у форми привредног 

друштва није потребна додатна интеракција између стицаоца и повериоца преносиоца у ЦРеМ-у. Све е-

менице које друштво преносилац има у свом поседу (осим креираних) преносе се на стицаоца. Улоге на е-

меницама остају непромењене, а извршена статусна промена и нови стицалац евидентирају се у 

хронологији измена. 

 

 

6.2.2. Подела 

 
 Код статусне промене поделе, корисник (преносилац) који је дужник или ималац/поверилац на е-

меницама дели се на два (или више) нова корисника (стицаоца). Након спровођења и овере статусне 

промене, неопходна је додатна интеракција корисника на својим ЦРеМ налозима: 

• Са стране стицаоца: оба стицаоца треба да се изјасне о преузимању одређених е-меница и тиме 

постану нови имаоци/повериоци.  

• Са стране повериоца преносиоца: неопходно је дати сагласност на избор новог дужника по е-

меницама. Овај избор поверилац врши одабиром једног од понуђених стицалаца. 

 

 

Када се ради о избору који врше стицаоци, по извршеној подели, корисник преносилац се гаси, а 
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стицаоци бирају е-менице које желе да преузму. Када се стицалац улогује у апликацију, у 

подстраници „Потписи и одобрења / Одобрења“ приказује се наранџасти узвичник који означава 

нова одобрења. Кликом на „Одобрења“ приказују се све е-менице које стицалац може преузети 

(Слика).      

 

 
 

 

Кликом на тастер „Преузимање“ појављује се порука: „Да ли сте сигурни да желите да преузмете 

еМеницу?“.  Након потврде, стицалац добија обавештење о успешно извршеном преузимању, а е-меница 

се појављује у примљеним е-меницама у истом статусу у ком је била код преносиоца. 
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Када се ради о избору који врше повериоци преносиоца, поверилац преносиоца (који је сада угашен) има 

обавезу одабира новог дужника. У подстраници „Потписи и одобрења / Одобрења“ приказује се узвичник 

као знак обавештења. Кликом на „Одобрења“ приказују се е-менице по којима се може извршити избор 

дужника. Кликом на тастер „Одабир дужника“ отвара се страница са листом могућих нових дужника 

(Слика). 
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Након избора и потврде (на питање: „Да ли сте сигурни да желите да извршите одабир дужника по е-

меници?“) , систем приказује обавештење о успешно завршеној радњи (Слика). Е-меница се затим налази 

у примљеним меницама у истом статусу као пре статусне промене, док се код стицаоца приказује у 

регистрованим меницама у истом статусу као и пре промене. 
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6.2.3. Издвајање 
 

 Код статусне промене издвајања, корисник преносилац наставља да постоји, док стицалац има 

могућност да постане нови ималац/поверилац на свим е-меницама на којима преносилац има ту улогу. 

Уколико стицалац не изврши избор у року од 30 дана, неће више имати могућност преузимања, а 

преносилац ће задржати своју улогу на тим е-меницама. Сви повериоци на е-меницама на којима је 

преносилац дужник имају могућност избора да ли ће оставити преносиоца као дужника или ће изабрати 

стицаоца као новог дужника. Поступак одабира стицаоца као новог имаоца/повериоца, као и избор новог 

дужника по е-меници, идентичан је поступку описаном у поглављу 6.2.2. - подела. 

 

 

7. Oстале опције  
 

На врху стране у десном углу налази се дугме којим добијате преглед Ваших података (Слика). 

 

Бирањем прегледа отвара се екран са следећим информацијама (Слика): 
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Обавезна поља: 

• Матични број корисника 

• ПИБ корисника 

• Назив корисника 

• Адреса корисника 

Пожељна поља: 

• Е-мејл корисника 

• Телефон корисника 

• Авалирање 

• Стање 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

-  Кликом на „Измените податке“ корисник има могућност измене имејла и броја телефона. 

У случају потребе, имејл и број телефона могу се користити за комуникацију са корисником. 

- Авалирање - oва опција показује да ли је могуће да конкретни корисник буде авалиста  на е-меницама. 

Уколико је квадратић означен (✔)  авалирање је омогућено за овог корисника и то значи да му издавалац 

може послати одређену е-меницу ради авалирања (када корисник бира хоће ли прихватити или одбити 

авалирање). Међутим, ако је празно поље (квадратић) авалирање је онемогућено и издавалац не може 

никако послати одређену е-меницу кориснику ради авалирања.Из овог поља се излази притиском на „икс“ 

у горњем десном углу. Податке можете променити притиском на Измени податке и потврдити их на 

„Потврдите измену.“ 

 

 


